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Дастурамали

мансабии сармутахассиси (2) Раёсати сармоягузории давлатӣ
1.Муќаррароти умумї


1) Номи мансаб - сармутахассиси (2) Раёсати сармоягузории давлатӣ Кумитаи давлатии сармоягузорї ва идораи амволи давлатии Љумњурии Тољикистон.

2) Мансаби мазкур тибќи Фењристи мансабњои давлатии Љумњурии Тољикистон ба мансабњои категорияи 5 мансуб аст.

3) Сармутахассиси (2) Раёсати сармоягузории давлатии Кумитаи давлатии сармоягузорї ва идораи амволи давлатии Љумњурии Тољикистон (минбаъд сармутахассиси (2) Раёсат) аз тарафи Раиси Кумитаи давлатии сармоягузорї ва идораи амволи давлатии Љумњурии Тољикистон (минбаъд Раиси Кумита) мувофиќи талаботи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон таъин ва озод карда мешавад.

4) Ишѓолкунандаи мансаби мазкур ба сардори Раёсати сармоягузории давлатии Кумита (минбаъд-сардори Раёсат) тобеъ ва њисоботдињанда мебошад.

5) Дар давраи муваќќатан њозир набудани сармутахассиси (2) иљрои ўњдадорињои мансабии ў ба сармутахассиси (1) ва дар давраи муваќќатан њозир набудани сармутахассиси (1) иљрои ўњдадорињои мансабиаш ба сармутахассиси (2) Раёсат вогузор карда мешаванд.
6) Сармутахассиси (2) бо роњбарони воњидњои сохтории дастгоњи марказии Кумита њамкорї менамояд.

2. Талаботи тахассусї 

7) Барои мансаби сармутахассиси (2) Раёсат талаботи тахассусии зерин муќаррар карда мешавад:
- тањсилоти олии касбии иќтисодї, ҳуқуқшиносӣ, идоракунии давлатӣ ва мунисипалӣ, молия ва қарз, менеҷменти байналмилалӣ, муносибатҳои байналмилалӣ, иқтисодиёти ҷаҳон ва дигар ихтисосҳои гуманитарӣ;

- 2 сол собиќаи хизмати давлатї ё 3 сол собиќаи умумии мењнатї;

- донистани  таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї ва забонҳои хориљї;

-донистани самтњои асосии сиёсати дохилї ва хориљии Љумњурии Тољикистон;

- донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо, дигар санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон ва санадњои њуќуќии байналмилалии эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои ўњдадорињои мансабии сармутахассиси (2) Раёсатро ба танзим медароранд;
- мављудияти малакаи хуби муошират, аз љумла мањорати ба роњ мондани њамкорї њангоми татбиќи манфиатњои давлатї;

-на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси касбї;

- кор карда тавонистан бо барномањои компютерї.

3. Њуќуќњо
8) Сармутахассиси (2) Раёсат њуќуќњои зерин дорад:

- аз маќомоти дахлдор маълумот ва маводњои барои иљрои босифат  ва сариваќтии ўњдадорињои мансабї заруриро бо тартиби  муќарраргардида гирад;

- дар доираи ваколатњои худ дар баррасї ва ќабули ќарор аз рўи  масъалањои ба ўњдадорињои мансабии ў дахлдошта иштирок намояд;

- маводи дар ихтиёри Раёсат ќарордоштаро омўзад;

- барои бартараф намудани камбудињои фаъолияти маќомоти иљроияи марказї ва мањаллии њокимияти давлатї оид ба иљрои санадњои меъёрии њуќуќии соњаи хизмати давлатї таклиф пешнињод намояд;

- дар бораи тањия, ворид намудани таѓйиру иловањо ва ё беэътибор донистани санадњои меъёрии њуќуќии ба фаъолияти шўъба дахлдошта таклиф пешнињод намояд.

- дар гузаронидани љаласањо, машваратњо ва дигар чорабинињо,  ки  ба фаъолияти шўъба дахл доранд, иштирок намояд;

9) Сармутахассиси (2) Раёсат дорои дигар њуќуќњое мебошад, ки санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудаанд.

4.Ўњдадорињои мансаб

10) Ўњдадорихои мансабї:
- Дар давраи муваќќатан набудани сармутахассиси (1) Раёсат иљрои ўњдадорињои мансабии ўро иљро менамояд.

- дастгирии сохти конститутсионї, риояи талаботи Конститутсия Љумњурии Тољикистон, таъмини иљрои ќонунњо, санадњои меъёрии њуќуќї ва санадњои меъёрии њуќуќии байналхалќие, ки Љумњурии Тољикистон онро эътироф намудааст;

- иљрои ўњдадорињои мансабї дар доираи салоњияти барои Раёсат муќарраргардидаи ќонун ва санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон;

- иљрои фармоиш ва амрњои роњбарияти Кумита, Сарраёсати сармоягузорӣ ва  Раёсатро  агар хилофи ќонун набошанд;

- риояи одоби муошират ва муносибати эњтиромона бо шањрвандон ва роњбарону кормандони Кумита;

- роњ надодан ба амалу кирдоре, ки ба манфиати хизмати давлатї зиён мерасонад ва обрўю мартабаи хизматчии давлатиро паст мекунад;

- риояи ќоидањои тартиботи дохилии мењнатї, дастурамалњои хизматї ва тартиби корие, ки дар Кумита муќаррар ва ќабул карда шудааст;

- дар мўњлатњои муќарраргардида тибќи тартиби муќаррарнамудаи ќонунгузорї ва дар доираи салоњиятњои мансабї баррасї намудани мурољиати шахсони њуќуќї ва воќеї, дархостњои вакилони халќ;

- ошкор насохтани маълумоти дар рафти иљрои вазифањои хизматї ба даст овардашуда, ки ба њаёти шахсї, шаъну эътибори шањрвандон дахл доранд ва талаб накардани чунин маълумотњо аз онњо ба ѓайр аз мавридњои муќарраркардаи ќонун; 


- нигоњ доштани дараљаи ихтисосї, такмили дониш ва баланд бардоштани дараљаи тахассусї барои иљрои вазифањои хизматї;

- риояи пурраи мањдудиятњоеро, ки ќонунгузории Љумњурии Тољикистон барои хизмати давлатї муќаррар намудааст;

- дар  доираи  салоњияти Раёсат њифзи маълумоте,  ки  дорои сирри давлатї мебошанд;
- тањияи лоињањои ќонунњо ва дигар санадњои меъёрию њуќуќии Љумњурии Тољикистон оид ба масъалањое, ки ба љараёни љалб ва истифодаи кўмаки беруна дахл доранд ва пешнињоди онњо барои баррасии роњбарият;

- њамкорї бо ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба оид ба масъалањои пешнињоди кўмаки беруна ва ба роњ мондани робитаи доимї бо шахсони масъули ин ташкилотњо;

- тањлил ва љамъбасти маълумот оид ба ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба, ки дар Тољикистон фаъолият менамоянд ва тадќиќи стратегияњо, механизмњо, тартиби фаъолияти онњо ва мусоидат ба љараёни њамоњангсозї;

- њамоњангсозии фаъолияти ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба дар бахши пешнињоди кўмаки беруна аз љониби онњо;

- тањлили вазъи пешкаши кўмаки беруна аз љониби ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба ва тањияи пешнињодњо оид ба такмили ин самт;

- иштирок дар љараёни њамоњангсозии гуруњњои соњавии дахлнок тибќи таќсими вазифањо байни мутахассисони Раёсат;

- омодасозї ва гузаронидани омўзишњо, семинарњо, мизњои мудаввар бо ташкилотњои манфиатдор ва шахсони дахлдор оид ба масъалањои рушди равобит ва таъмини њамкории самаранок ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба;

- омодасозии маълумоти натиљавї барои тартибдињии лоињањои ќарорњо оид ба тадбирњои тадбиќи созишномањои бо ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба баимзорасидаи маблаѓгузории лоињањои кўмаки беруна ва пешнињоди онњо бо тартиби муќарраршуда, барои баррасии роњбарият;

- тањия намудани таклифњо оид ба бењтарнамоии асосњои меъёрию њуќуќии раванди њамоњангсозии кўмаки беруна, лоињањои низомномањои дахлдор, ќоидањою дастурамалњо ва дигар њуљљатњое, ки ба соњаи кўмаки беруна вобастагї доранд.

- њамоњангсозии фаъолият оид ба баќайдгирии њисобии њамаи лоињањои (созишномањои), ки аз њисоби кўмаки беруна маблаѓгузорї мегарданд, амалисозии љамъоварї, коркард ва нигоњдории иттилоот дар НИИ DAD Тољикисатон оид ба кўмаки беруна.

- гузаронидани чорабинињои бењтаргардонии самаранокии кўмаки беруна, тањияи наќшањои амали муштараки дахлдор  бо њамкорон оид ба рушд ва барои тадбиќи онњо мусоидат намудан;

- иљрои тадбиру амалњои дар Наќшањои амали муштараки Њукумат ва донорњо тањиягардидаи мушкилоти дар доираи тадбиќи лоињањои кўмаки беруна ошкоргардида.

- ба намояндагињои ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба, барои амалигардонии фаъолияти онњо, аз љумла дар интихоби лоињањо мусоидат намудан;
- дар якљоягї бо маќомот ва ташкилотњои манфиатдор дар пешнињоди таклифњо оид ба бунёди сохторњои њамоњангсози соњавї ва минтаќавї ва ташаккули номгўи лоињањои афзалиятноки соњавї/минтаќавии кўмаки беруна иштирок намудан;
- барои баррасии роњбарият ташаккул ва  пешнињод намудани номгўи муттањидаи лоињањои афзалиятноки сармоягузорї;
- дастрас намудани маълумот аз Вазорати молия дар бораи баимзорасонии Ёддошти њусни тафоњум  бо замимаи нусхањои њуљљатњои имзошуда ва хабардор намудани роњбарият;

- дар сурати аз љониби донор изњор гардидани њавасмандї оид ба маблаѓгузории лоињаи муайян, хабардор намудани сохторњои дахлдори соњавї ва минтаќавї дар бораи зарурияти гузаронидани чорабинињо барои тањия, мувофиќа ва ба имзо расонидани  созишномањо дар бораи додани грант;
- дастгирї намудани ташаббускорони лоињањо ва ё маќомоти ваколатдори соњавї (минтаќавї), нисбати муайян сохтани агентии иљроия, шартњои татбиќи лоиња, тањияи созишнома дар бораи грант ва дигар њуљљатњои зарурии лоињавї, њамкорї намудан бо донорњо ва ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба.

- амалњо оид ба ташаккул, идора ва нигоњдории маълумоти НИИ DAD Тољикисатон оид ба  кўмаки беруна, ворид намудани таѓйирот ба иттилооти меъёрию ахборотие, ки барои коркарди маълумот истифода карда мешавад.

- иштирок дар омодасозии маълумотномањои њарсолаи «Њамкорони рушд» ва «Њисобот оид ба кўмаки беруна»;

- омодасозии маводи иттилоотї оид ба рушди равобит ва њамкории самаранок бо донорњо ва ташкилотњои байналмилалии бисёрљониба барои сомонаи Кумита;

- иљрои супоришњои алоњидаи хизматии роњбари бевоситаи ў.


- манзур намудани пешнињодњо вобаста ба такмили минбаъдаи Системаи Идоракунии Иттилоотии (минбаъд - СИИ) дар самти лоињањои давлатии сармоягузорї алалхусус лоињањои бо маблаѓгузории Бонки Рушди Осиё;


- таъмин намудани чорабинињо вобаста ба љамъоварї, коркард, нигањдорї, пешнињод ва пањнкунии иттилоот дар бораи татбиќи лоињањои давлатии сармоягузорї дар Љумњурии Тољикистон алалхусус лоињањои бо маблаѓгузории Бонки Рушди Осиё;


- мунтазам ворид намудани маълумот ба системаи идоракунии молиявї ва мањзани молиявї оид ба лоињањои давлатии сармоягузорї бо маблаѓгузории Бонки Рушди Осиё;

- ташкил ва иштирок дар гуфтушунидњо бо созмонњои маблаѓгузор алалхусус Бонки Рушди Осиё, љињати љалби маблаѓгузорї барои татбиќи лоињањои афзалиятнок, инчунин дар њолатњои зарурї чораљўї намудан љињати тасдиќи њайати Љумњурии Тољикистон аз љониби Њукумати Љумњурии Тољикистон;


- мониторинг ва арзёбии самаранокии татбиќи лоињањо ва идоракунии онњо, алалхусус лоињањои бо маблаѓгузории Бонки Рушди Осиё; 

- дар се моњ як маротиба мувофиќи наќша як лоињаи сармоягузории давлатї, ки аз љониби Бонки Рушди Осиё маблаѓгузорї карда мешавад, тањти мониторинг ва арзёбии даќиќ ќарор дода гузориши муфассал манзури Роњбарияти Кумита пешнињод менамояд;


- дар њолати ба имзо расонидани созишномањои лоињавї ё изњори  њавасмандї зоњир намудани созмонњои маблаѓгузор алалхусус Бонки Рушди Осиё, дар тањияи њуљљатњои лозима бо љалби маќомотњои соњавї ва минтаќавї сањмгузорї менамояд; 

- иштирок дар љараёни мувофиќакунии маблаѓгузорї, наќшаи азхудкунии маблаѓњо, таљдиди ќисматњои лоиња ва тамдиди мўњлатњои татбиќи он (Бонки Рушди Осиё);

- на дертар аз 5 рўзи кории аввали моњ таъмини љамъоварї, тањлил ва масъалагузории њисоботњои њармоња, мувофиќи талаботњо ва намунањои тасдиќгардидаи Кумитаи давлатии сармоягузорї ва идораи амволи давлатї (Бонки Рушди Осиё);

- на дертар аз 15 рўзи кории аввали моњи семоња, таъмини љамъоварї, тањлил ва масъалагузории њисоботњои њармоња, мувофиќи талаботњо ва намунањои тасдиќгардидаи Кумитаи давлатии сармоягузорї ва идораи амволи давлатї (Бонки Рушди Осиё);

- тањия додани рўйхати сиёњи машваратчиён ва ширкатњои байналмиллалї ва дохилї, ки дар рафти татбиќи лоиња љалб шуда будаанд ва иљрои кор, хизматрасонї ё хариди молро босифат, дар мўњлатњои муќарраргардида, ва самаранок иљро накардаанд; 

-  иштирок намудан дар комиссияњои давлатии ќабули иншоотњо ва таљњизотњои дар доираи татбиќи лоињањои давлатии сармоягузорї сохтаю харидашуда; 

- оид ба фаъолияти семоња, нимсола, нўњмоња ва солонаи худ ба сардори Раёсат дар мўњлатњои муќарраргардида њисобот пешнињод менамояд.

Дигар супоришњои Раиси Кумита ва муовинони Раиси Кумитаро иљро менамояд.
5.Масъулият.
11) Сармутахассиси (2)  Раёсат дорои чунин масъулиятњо мебошад:
- барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба хизмати давлатї,  тартиб додан ва пешбурди делои шахсии худ;



- мављудияти мамониатњои муќаррарнамудаи Ќонуни Љумњурии Тољикистон «Дар бораи мубориза бар зидди коррупсия» барои таъин намудан ба мансаб ва дар мансаб будан;


- барои риоя накардани мањдудиятњое, ки ќонунњои Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї» ва «Дар бораи мубориза бар зидди коррупсия» муќаррар намудаанд;

- барои ошкор намудани сирри хизматї, давлатї ва дигар сирре, ки бо санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд;


- барои риоя накардани меъёрњои муќаррарнамудаи Кодекси одоби хизматчии давлатии Љумњурии Тољикистон њангоми иљрои ўњдадорињои мансабї;


- барои риоя накардани талаботи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон дар бораи танзими анъана ва љашну маросимњо; 


- барои риоя накардани интизоми мењнат ва ќоидањои тартиботи дохилї;

- барои пешнињод накардан ва ё пешнињоди нодурусти эъломияњо оид ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи амволии хизматчии давлатии маъмурї дар мўњлатњои муќарраргардида;

- дигар масъулияте, ки санадњои меъёрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон муќаррар намудаанд.

12) Сармутахассиси (2) Раёсат барои иљро накардан ва ё ба таври дахлдор иљро накардани ўњдадорињои мансабї, интизоми мењнат ва ќоидањои тартиботи дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани моликияти барои иљрои ўњдадорињои мансабї вобастакардашуда тибќи ќонунгузорї ба љавобгарї кашида мешавад. 
6. Муќаррароти хотимавї
13) Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, нусхаи якум дар хадамоти кадрї нигоњ дошта шуда,  нусхаи дуюми он аз тарафи хадамоти кадрї ба сармутахассиси (2) Раёсат бо гирифтани имзо, сабти ному насаб ва гузоштани сана дар китоби баќайдгирии дастурамалњои мансабї супорида  мешавад. 

14) Њангоми ба таври љиддї таѓйир ёфтани ўњдадорињои мансабї ва њуќуќи хизматчии давлатии маъмурї аз рўи натиљаи аттестатсия ва ё бањодињии фаъолияти солона, инчунин њангоми азнавташкилдињии шўъба ва ё Раёсат ва дигар њолатњое, ки боиси таѓйир ёфтани Дастурамали мансабии сармутахассиси (2) Раёсат мегарданд, Дастурамали мансабии мазкур аз нав тањия ва тасдиќ карда мешавад.
